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SIDJI — Sistema de Declaraciones Juradas para la Gestion de Conflicto de Intereses
Instructivo: Rol Declarante - Entidad

INSTRUCTIVO

1 INTRODUCCION

El presente documento contiene la descripcién general de las funciones implementadas en el
Sistema de Declaraciones Juradas para la Gestiébn de Conflicto de Intereses, constituyéndose
una herramienta de orientacién y consulta.

2 OBJETIVOS Y ALCANCE
2.1. Objetivo

El objetivo del presente instructivo es proveer de una manera facil y sencilla los lineamientos
de cémo utilizar el Sistema de Declaraciones Juradas para la Gestion de Conflicto de
Intereses en la elaboracidn, generacién y envio de la Declaracién Jurada, buscando a través
de instrucciones paso a paso y acompafiadas de imagenes, servir como guia para los
usuarios en la Gestion de la Declaracion de Conflicto de Intereses.

2.2. Alcance

Las disposiciones establecidas son de aplicaciéon obligatoria para los sujetos obligados
sefialados en el articulo 3° de la Ley N° 31227 y de aquellos identificados en el articulo 8°
del Reglamento de la Ley N° 31227, independientemente del régimen laboral o contractual
gue lo vincule con las entidades de la administracion publica, incluidas las empresas del
Estado o sociedades de economia mixta comprendidas o no en la actividad empresarial del
Estado y los fondos constituidos total o parcialmente con recursos publicos, sean de derecho
publico o privado.

Asimismo, es de obligatorio cumplimiento para los sujetos obligados sefialados en el articulo
23 del Reglamento de la Ley N° 31227, en el marco de lo dispuesto en su Titulo VII.

2.3. Siglas y referencias

= Contraloria : Contraloria General de la Republica.

= SIDJI : Sistema de Declaraciones Juradas para la Gestién de Conflicto de
Intereses.

= DJI : Declaraciones Juradas para la Gestién de Conflicto de Intereses.

= DNle : Documento de identidad electrénico.

» Declarante-entidad : Sujeto obligado a la presentacion de la DJI segun lo estipula en
la Ley N° 31227.

3 DESCRIPCION DEL SISTEMA

El Sistema de Declaraciones Juradas para la Gestion de Conflicto de Intereses, en adelante
SIDJI, es una plataforma web disefiada permitiendo la interaccion entre el declarante y
Contraloria, para la elaboracion y envi6 de la Declaracion Jurada para la Gestion de Conflicto
de Intereses (DJI) de acuerdo a lo sefialado en la Ley N° 31227.La DJI consta de tres
secciones:

e Datos del declarante
e Declaracién Jurada, en si misma
e Firmary enviar a CGR
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SIDJI — Sistema de Declaraciones Juradas para la Gestion de Conflicto de Intereses

Instructivo: Rol Declarante - Entidad

3.1 Acceso al Sistema

1. Paraacceder al SIDJI, puede utilizar el navegador “Google Chrome” o “Firefox”, en este
caso utilizaremos el navegador “Google Chrome”, dar doble clic al icono del navegador.

2. Al abrir el navegador, se mostrara la siguiente pagina.

@ Huews pestaria X +

e
e
e
o
%
e

3. Para ingresar al sistema, digitar en el navegador “declaraciones juradas intereses
contraloria”, luego presionar la tecla “Enter” para encontrar los resultados de la

busqueda.

Google

Q. declaraciones juradas intereses contraloria

==

4. Del resultado de la busqueda, dar clic en el enlace “Contraloria General de la Republica

del Peru - Contraloria” (https://appdji.contraloria.gob.pe/djic/).

Go g|e declaraciones juradas intereses contraloria

Q Todo @@ Noticias [ Imagenes [3) Videos Q Maps

https://appdii.contraloria.gob.pe > djic_~

X & Q

Herramientas

[ Contraloria General de la Republica del Peru - Contraloria ]

Ingreso al sistema. Bienvenidos al sistema de Declaraciones Juradas para la Gestion de

Conflicto de Intereses. D.N.I

5. Se mostrara la siguiente pagina donde debe ingresar sus datos de acceso.
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SIDJI — Sistema de Declaraciones Juradas para la Gestion de Conflicto de Intereses

Instructivo: Rol Declarante - Entidad

SISTEMA DE DECLARACIONES
SiDJi RURADAS PARALAGESTION 0 ) LA CONTRALORIA
DECONFLICTODEINTERESES! AN €A R O ek

Ingreso al sistema

Bienvenidos al sistema de Declaraciones Juradas para la Gestion de Conflicto de Intereses.

DNL v DOCUMENTO

CONTRASENA

Escriba el texto mostrada en imogen

@\ Busca la Declaracién Jurada de Intereses (Y consultas D en finea:

L. 330 3000 - Anexos: 1350 - 1351 - 1352 - 1353 - 1284 - 1263 -
1278 - 1277 - 1276 - 1269 - 1268.

Horario de atencidn: De lunes a viemes e &:30 am. 3 17:30 pm.
consuitasgji@contraloria gob.pe

Aqui podré visualizar la informacion publica de las DJI recibidas por la Contraloria.

6. Paraingresar al sistema debe llenar los siguientes campos:

Ingreso al sistema

Bienvenidos al sistema de Declaraciones Juradas para la Gestion de Conflicto de Intereses.

DML A DOCUMENTO

CONTRASENA CODIGO DE VERIFICACION

Estriba el texto mostrado en imagen

a) Seleccionar el Tipo de Documento.

b) Digitar el Nimero de Documento.

c) Digitar la Contrasefia (Si es la primera vez que va a ingresar al sistema, colocara
el Niamero de Documento de identidad como usuario y contrasefia, en caso no
recuerde su contrasefia puede utilizar la opcidn de ¢ Olvidé su contrasefia?).

d) Digitar el Cddigo de Verificacion que se muestra en recuadro.

7. Luego de llenar los campos, dar clic en el boton “Ingresar”.

Ingreso al sistema

Bienvenidos al sistema de Declaraciones Juradas para la Gestin de Conflicto de Intereses.

DNL v 42615746

E— o -

Escriba el texte mostrado en imagen

8. Sies la primera vez que ingresa al sistema, se le mostrard una ventana que permitira
generar su primera contrasefia en el SIDJI, el sistema le solicitar4 que cologue su hueva
clave y la confirmacion de la misma, asi como la fecha de emisién de su DNI, como se
muestra en la siguiente imagen:
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SIDJI — Sistema de Declaraciones Juradas para la Gestion de Conflicto de Intereses
Instructivo: Rol Declarante - Entidad
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Luego de llenar la informacion, presionar el boton “GRABAR” para guardar su nueva
contrasefia del SIDJI.

3.2 Pantalla Inicial del SIDJI

El SIDJI muestra en la barra de menu las opciones asignadas al rol “Declarante Entidad”:

e Gestion de Declaraciones Juradas
e Firma Digital
e Manuales

G Satems de Decacones ursc X |

€ C i appdiicontraloriagob,pe/DC/Default asp

0 GESTIGN DE DECLARAL

BIENVENIDOS

SISTEMA DE DECLARACIONES
JURADAS PARA LA GESTION DE CONFLICTO DE INTERESES

Presentar ty "
DECLARACION JURADA, ¢
coniribuye con ol PAIS, (et

w1
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SIDJI — Sistema de Declaraciones Juradas para la Gestion de Conflicto de Intereses

Instructivo: Rol Declarante - Entidad

3.2.1 OPCION: GESTION DE DECLARACIONES JURADAS

Esta opcion muestra en pantalla las declaraciones del Declarante-Entidad en los
diversos estados (PENDIENTE, PENDIENTE PRESENTACION, ENVIADO A CGR,
RECIBIDO CGR), adicionalmente en la parte superior se muestra un panel de filtros de
busqueda que le sera de utilidad al obligado en la ubicacion de una declaracion
determinada.

Panel de filtros de blsqueda

Estado Fechade Elaboraciéa

©o ©o o ©

Nota 1: Podré editar o borrar una declaracion siempre que se encuentre en el estado
“Pendiente”.

Nota 2: En caso desea elaborar una nueva declaraciéon debera hacer clic en el botén
“Nuevo”.

3.2.2 OPCION: FIRMA DIGITAL

Esta opcién permite, la descarga de los aplicativos que serviran de soporte para la firma
digital y un manual de instalacion de los mismos.

£ FIRMA DIGITAL ¥

MANUAL DE USO FIRMA DIGITAL
INSTALADOR DE PLUGIN FIRMA DIGITALCGR

INSTALADOR DE LECTOR RENIEC

3.2.3 OPCION: MANUALES

Esta opcién permite la descarga del manual de usuario.

MMAMUAL DE USUARIC
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SIDJI — Sistema de Declaraciones Juradas para la Gestion de Conflicto de Intereses
Instructivo: Rol Declarante - Entidad

3.3 Registro de la Declaracién Jurada de Intereses

Para registrar una DJI, debera ingresar a la opcion “Gestion de Declaraciones Juradas” del
menu principal, hacer clic en el boton “Nuevo” como se muestra en la siguiente imagen:

. . SISTEMA DEDECLARACIONES
SIDJI JURADAS PARA LA GESTION

DE CONFLICTO DE INTERESES

DECLARANTE ENTIDAD L2 GESTIOM DE DECLARACIONES JURADAS & FIRMA DIGITAL > L MmANUALES

Declaraciones Juradas para la Gestion de Conflicto de Intereses.

Entidades: Periodo de declaracidn:

[SELECCIOMAR) il (SELECCIOMNAR)

Q oo »

Se habilitara la siguiente ventana donde se debe identificar y seleccionar el registro que
corresponda a la entidad y periodo por el que desea generar la DJI. Presionar “Aceptar”.

Periodo Laboral

Cargos Especificos (-]
Entidad Cargo Fechal g= Eechas
Inicio Cese
CONGRESO DE LA REPUBLICA COLABORADOR 01/01/2021
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA- CGR COLABORADOR 02/01/2014
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA- CGR COLABORADOR 18/08/2021
Pagina 1 | de 1 Mostrando 1-3 de 3
Cancelar

A continuacion, nos llevara a la seccion DATOS DEL DECLARANTE, donde se debe
ingresar los datos generales en los campos que se encuentran en blanco:

- Ejercicio: Seleccionar el afio por el cual le corresponda presentar su DJI.

- Oportunidad de presentacion: Seleccionar la oportunidad que le corresponda (Inicio,
Periddica, Cese).

- Direccion del Declarante: La direccidon debe ser actualizada teniendo en cuenta la
direccion de residencia actual del obligado. Haciendo clic en botén @ tal y como como
se muestra en la imagen.

Presionar “Grabar”.
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SIDJI — Sistema de Declaraciones Juradas para la Gestion de Conflicto de Intereses

Instructivo: Rol Declarante - Entidad

Datos del Declarante

Cédigo Entidad

0079 CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA - CGR

Fecha de inicio Fecha de cese

09/09/2021 L] | ]

Oportunidad de presentacién
~ AL INICIO v

Tipo de documento de identidad Namero de documento de identidad Estado civil

DN 42615746 CASADOIA ~
Apellido paterno Apellido materno

ORMERIO SALAZAR

Nimero de RUC Direccién del Declarante

AVENIDANG VALIDO NRO. S/N LIMA LIMA LIMA PERU @0

Correoelectrénico 1 @ Correoelectrénico2 @ Nimera de Celular Cargo, nivel o servicio que presta

CARLOS@GMAILLOM

Si el registro se realiz6 correctamente se mostrara la siguiente ventana en la parte superior.
Ademas, si su estado civil es “casado (a)” o “conviviente” se le solicitara ingresar los datos
de su cényuge o conviviente.

é Debe agregar a su conyuge

L

Se actualizé el registro de Datos
Generales

Registro de datos del conyuge o conviviente: el sistema de manera predeterminada se
ubicara en la pestafa “conyuge/conviviente”, dentro del cual debera presionar sobre la
opcion “Nuevo” para empezar el registro.

Ingresar el tipo y nimero de documento de su cényuge o conviviente, dar clic en el boton
“Buscar Persona”:

Rol DECLARANTE ENTIDAD & GESTION DE DECLARACIONES JURADAS B FIRMA DIGITAL ~ £ MANUALES

DECLARACIONES JURADAS PARA LA GESTION DE CONFLICTO DE INTERESES

Datos del Declarante Conyuge/Conviviente
Cényuge/Conviviente
+ Nuevo © Editar % Eliminar

Registro del Cényuge / Conviviente

Ingrese el documento de identidad.
Tipo de documenio / Numero de documento @

DN v |«

Buscar Persona

| Cancelar

Los datos del conyuge/conviviente son obtenidos y cargados de RENIEC (nombres,
apellidos, sexo y fecha de nacimiento); adicionalmente a ello, el declarante debera registrar
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SIDJI — Sistema de Declaraciones Juradas para la Gestion de Conflicto de Intereses

Instructivo: Rol Declarante - Entidad

informacion en los deméas campos en blanco (de corresponder). Finalmente dar clic sobre
la opcion “Aceptar”.

Registro del Conyuge / Conviviente

Ingrese el documento de identidad.
Tipo de documento Mimero de documento @
DML v <ol
m—
Mombres Apellido paterno Apellide materno
Sexo RUC { Ocupacién {
FEMEMNINO b | | | |
Tipo de parentesco Detalle Fecha de nacimiento
convuce v | — =
Dependients @ N, N

Importante: en el caso que el cényuge o conviviente cuente con otro documento de
identidad (carnet de extranjeria o pasaporte), los datos generales deben ser ingresados de
forma manual por el Declarante, luego hacer clic en “Aceptar”.

Registro del Conyuge / Conviviente

Ingrese el documento de identidad.

Numero de documento @

v 123456789
l Buscar Persona I Nueva Bisqueda
Nombres Apellido paterno Apellido materno
Sexo RUC Ocupacién
(SELECCIONAR) v
Tipo de parentesco Comentarios Fecha de nacimiento
(SELECCIONAR} ~ ‘ ‘ ‘ =

Sector donde labora: @
(SELECCIONAR])

Dependiente @

Luego dar clic en el boton “Siguiente” e iniciar el llenado de la informacion correspondiente
en la seccién DECLARACION JURADA, que veremos a continuacion.

Si cuenta con mas de una DJI registrada en el sistema, podra utilizar el botén “Historial” para
obtener la informacion ingresada en la dltima DJI, dicha informacion puede ser editada
posteriormente.
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SIDJI — Sistema de Declaraciones Juradas para la Gestion de Conflicto de Intereses

Instructivo: Rol Declarante - Entidad

DECLARAGION JURADA PARA LA GESTION DE CONFLICTO DE INTERESES.

L DATOS GENERALES

Codigo Entidad Tipo de documento de identidad
3345 CONGRESO DE LA REPUBLICA DNI
Apell Apellido materno Nembres
SALAZAR CARLOS ALBERTO

Habiendo tomado conocimiento de la normativa aplicable respecto del presente formulario, dec
contenida en la presente declaracién contiene todos los datos relevantes, es veraz y exacta:

Linformacién de empresas, sociedades u otras entidades piblicas o privadas, en las que usted y/o su cdnyuge o conviviente posea alguna clase de participacién p

s @Ne

2. Informacién sebre Las representaciones, paderes y mandatos atorgados a usted, su cényuge o conviviente por persanas naturales o juridicas, piblicos o privades

DS @ Ne

3, La participacion de usted, su cényuge o conviviente en directorios, consejos de administracion y vigilancia, consejos consultives, consejos directives o cualquier

Para el llenado de esta seccion se debera tener en cuenta que:

De marcar Sl () en las preguntas del 1 al 6, el sistema habilita las opciones Nuevo, Editar
y Eliminar.

Tip: No olvide que la informacidn correspondiente a las preguntas 1,2,3,4 y 5 debera sera
de los ultimos cinco (05) afios. Y la pregunta 6 corresponde a aquellas que el declarante
conozca al momento de la declaracion.

Para ingresar informacién debera presionar “Nuevo” y se mostrara la ventana con los
datos necesarios a completar, tal y como se observa:

Linformacién de empresas, sociedades u otras entidades pblicas o privadas, en Las que usted y/o su cényuge o conviviente posea alguna clase de participacién patrimonial o similar; constituidas en el pais o en el exterior (7). @

@si ONo
@ Editar X Eliminar
REGISTRO | NOMBRE/RAZON O DENOMINACION SOCIAL (incluido .
. o S Periodo .

(RU.C./sin consorcios o grupos econémicos, sociedades conyugales, e Nimero/ . . Nacional/

ftem . : Naturaleza de la participacién o similar _ Consignar fecha de Inicio
R.U.C./otro tipo sucesiones indivisas, personas naturales con negocio, Porcentaje o Extranjera
: /Finfala fecha
de registro) entre otros)

Veamos un ejemplo, en la pregunta 1, para ingresar un registro se debe hacer clic en
“Nuevo” y el sistema mostrara una ventana emergente donde ingresar la informacion.

1. Registro Informaci6n de empresas, sociedades u otras entidades puablicas o privadas, en las que usted y/o su conyuge o conviviente
posea alguna clase de participacién patrimonial o similar; constituidas en el pais o en el exterior (*).

@Empresa Nacional  (JEmpresa Extranjera
REGISTRO (R.U.Csin R.U.C/otro tipo de registro) @ I IGNSOCIAL (inclui
‘ 1048526355 = Limpiar sociedades conyugales, sucesiones indivisas, personas naturales con negocio, entre otros) @
Naturaleza dela participacion o similar: @ Namero/Porcentaje: @ Periodo - Fecha Inicial: @ periodo - Fecha Final: @

ACCIONES v NOMERO v E I &
@F declarante (O Pertanece al cényuge.

- Alingresar el RUC, se hace clic en “Buscar” y el sistema adjunta el nombre o razén
social que ubica en el Web Server de SUNAT.

- Seleccionar la naturaleza o participacién, fecha de inicio, desde cuando tiene la
participacion y fecha final; asimismo se debe indicar si las participaciones
pertenecen al declarante o a su cényuge. Finalmente dar clic en el botén “Aceptar”
y quedara grabada la informacion tal y como se observa:
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SIDJI — Sistema de Declaraciones Juradas para la Gestion de Conflicto de Intereses

Instructivo: Rol Declarante - Entidad

LInformacion ce empresas,sociedades u otras enicades

OEROL
Vien  @Efr X Hinier
GISTI . .
RRE:‘; ?C NOMBRE/RAZON O DENOMINACIONSOCIAL fincuido consarcios o
item o e SIS N etades comyugales, sucesiones nfiviss

RU.Clotrotipode:

personas naturles con negocio, entre ot

5, B 135 QUE USEED /0 U COMyuge o e

sinicesznel s nenel vz )@

s 2 paricipacion patrimonial o i

Periodo
Cosignar echa de niclo
Finfalafecha

Nacional/
Exranjera

Himesa/

Naturaleza de la parficipacidn osimilar .
Porcentafe

En la pregunta 7, el sistema muestra los grados de afinidad y consanguinidad obligatorios

a registrar, segun la Ley N° 31227.

Ver grados de consanguinidad y afinidad

2° ABUELOS PATERNOS 2° ABUELOS MATERNOS

v ‘
1° PADRE 1” MADRE
2° HERMANOS ‘
DECLARANTE |
1 Huos
2° NiETOS

7.Relacidn de personas con las que tiene vinculo de consanguinidad hasta el cuarto grade y vinculo de afinidad hasts

CONSANGUINIDAD = AFINIDAD

2° ABUELOS PATERNOS 2° ABUELOS MATERNOS

1° PADRE 19 MADRE
2° HERMANOS

CoOnYuGe

1° Huos

2° NiETOS

Para registrar la informacion por cada familiar hacer clic en el botén “Nuevo”.
A continuacion, el sistema mostrara una ventana emergente, donde podra buscar a su
familiar por DNI o por nombres, esta informacion se visualizara segun el Servicio Web de

RENIEC.

Busqueda por DNI:

Luego de ingresar el DNI, dar clic sobre “Buscar Persona” y continuar con el ingreso
de informacién solicitada en los campos en blanco. Para grabar seleccionar la opcion

“Aceptar”.

7. Registro de personas con las que tiene vinculo de consanguinidad hasta el cuarto grado y vinculo de afinidad hasta el segundo grado. La

informacién respecto de los hijos menores de edad es protegida y excluida para efectos de la publicacién (***).

Ingreso de documento.
Tipo de documento

Nombres

Tipo de parentesco ©

Basqueda por:

Por DNI v

Nimero de documento @

48 )

S

Apellido paterno Apellido materno

ol ) PIZ )

Ocupacion Fecha de nacimiento

v 23 )
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Instructivo: Rol Declarante - Entidad

Busqueda por Nombre:

Llenar los campos Nombre, Apellidos paterno y materno, hacer clic sobre “buscar
persona”. Seleccionar el registro que corresponda al nhombre exacto del familiar y
seleccionar “Procesar registro”. Finalmente llenar los campos en blanco y hacer clic
en “Aceptar’.

7. Registro de personas con las que tiene vinculo de consanguinidad hasta el cuarto grado y vinculo de afinidad hasta el segundo grado. La

)

informacién respecto de los hijos menores de edad es protegida y excluida para efectos de la publicacién (

Ingreso de documento. Blsqueda por:
Tipo de documento Por Nombre

D.NI v

Nombre @ Apellido Paterno @ Apellido Materno @
‘ JUAN CARLOS ‘ | PEREZ ‘ ‘ CAMPOS
1D Apellido Paterno Apellido Materno Nombre DNI

5 Mostrando 1 -1 de 1

Buscar Persona Procesar Registro Nueva Bisqueda

Cancelar

Busqueda por carnet ext. o pasaporte:

En el caso de familiares extranjeros se debe seleccionar e ingresar el tipo de
documento (carnet de extranjeria o pasaporte), seleccionar “buscar persona”’ y
registrar manualmente los datos de los campos correspondientes. Hacer clic en
“Aceptar”.

7.Registro de personas con las que tiene vinculo de consanguinidad hasta el cuarto grado y vinculo de afinidad hasta el segundo grado. La

informacién respecto de los hijos menores de edad es protegida y excluida para efectos de la publicacién (***).

Tipo de documento 123456789

| Buscar Persona Nueva Basqueda

Nombres Apellido paterno Apellido materno

Sexo Tipo de parentesco @ Ocupacién Fecha de nacimiento

CARNET EXT v

(SELECCIONAR) v {SELECCIONAR) v ‘ ‘ ‘ A

Sector donde labora: @
(SELECCIONAR)

l Aceptar I Cancelar

En la pregunta 8, puede consignar alguna otra informacién que considere importante.
Hacer clic sobre la opcion “Guardar” que se muestra en la parte inferior del formulario de

preguntas.

De existir algiin pariente obligatorio que no se haya registrado dentro de la pregunta 7, estos
se mostraran en la siguiente ventana en donde se debera elegir entre las opciones “No tiene”
o “Fallecido” segun corresponda. Una vez llenada la informacién seleccionar “Aceptar”

©Contraloria General de la Republica L
CGR - 2020 Péagina 13 de 21




SIDJI — Sistema de Declaraciones Juradas para la Gestion de Conflicto de Intereses
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Grado de consanguinidad y afinidad

Es obligatorio registrar informacién de los siguientes parientes:

No
- ABUELA MATERNO DEL DECLARANTE tiene
-MADRE ONYUGE (CONVIVIENTE)

Fallecid( Parentesco

() ABUELAMATERNO DEL DECLARANTE

O | MADRE DEL CONYUGE (CONVIVIENTE
- NIETO(A)

O | cuNapop)

O HIO@)

Quitar Seleccién | Atras

De esta manera se culmina el registro de la DJI, quedando terminada para su envio a CGR.
CONSIDERACIONES:

Es de precisar que, en el caso de los familiares del tercer y cuarto grado de consanguinidad,
la informacion se circunscribe a aquella que conozca el declarante, al momento de realizar
la Declaracién Jurada.

Las preguntas 1, 2, 3, 4 y 5, comprenden informacion dentro del periodo de cinco (05) afios
anteriores a la presentacién de la Declaracién Jurada de Intereses, segun lo estipulado en
la Ley N°31227 y su reglamento.

La informacién sefialada en la pregunta 6 corresponde a aquella que el declarante
conozca al momento de la declaracion.

3.4 Firmar y Enviar DJl ala CGR
Una vez culminado el registro de la DJI, debera ir a la seccion Firmar y enviar ala CGR o
hacer clic en el boton “Siguiente” que se encuentra en la parte inferior del formulario para
proceder a firmar (digital o manualmente) y enviar la declaracion a CGR. Segun lo estipulado
en la Ley N° 31227 y su reglamento deberan hacerlo usando la firma digital, excepcionalmente
y por Unica vez puede realizarlo utilizando la firma manuscrita.

Nota: Si se encuentra en la opcién “Gestion de Declaraciones Juradas”, seleccione la
declaracion a firmar y haga clic en el botén “Editar”, luego vaya a la seccién “Firmar y enviar
ala CGR’.
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1. Firma Manual y envio a CGR
Se efectlia mediante la impresion del formato y la firma a mano de la DJI.

Para ello, haga clic en la opcién “Enviar con firma manual “, como se observa.

FIRMAR Y ENVIAR DECLARACION JURADA - VISTA PREVIA (SIN VALOR LEGAL)

L DATOSGENERALES

$ Declaracion Jurada

= DJIC_PREVIA_24563.pdf

Firmary Enviar ala CGR

Habiendo tomado conocimiento de la normativa aplicable respecto del presente formulario, declaro bajo
juramento que toda Ia informacion contenida en la presente declaracién contiene todos los datos relevantes, es
veraz y exacta:

Informacion de empresas, sociedades u otras entidades pilblicas o privadas, en las que usted ylo

su conyuge o conviviente posea alguna clase de participacion patrimonial o similar; constitidas  Si[] No[]
en el pais o en el exterior (*).

Informacion sobre las esy dos a usted, su conyuge o sit] Mol
conviviente por personas naturales o Mrmcas put Ilws o pﬂvados( ). J

~

La partcipacidn de usted, su cényuge o convviente en diectorios, conelos de administracion y
vigilancia, o cualquier cuerpo colegiad te,sea  Si[] No[]
remunerado o no, en el pars e et i

©

Empleos, asesorias, consulorias y similares, en los sectores piiblico y privado, sea remunerado o

4 o, en el pais o en el exterior (*). Sipx) Nol)
ipac das, tales como politicas, "
g gremios y org o y otros (°) Sifl Ne)
articipacién en Comités de Seleccién de licitacion pablica, concurso publico, contratacién directa .
6 P o1 Comités de Seleccion de li i6n pablé ibli ion di Sif] No[]
y adjudicacién simplificada, fondos por encargo y otros ()

Relacin de personas con s qus tiene vinculo de consanguinidad hasta el cuato gradoy vinculo
de afinidad hasta el segundo grado. La informacion respecio de los hijos menores de edad e: Sif{] No[x]
protegida y excluida para efectos de la publicacién (**).

~

Otra informacion relevante que desee declarar.:

@ Enviar DJI con Firma Digital I © Enviar DJI con Firma Manual

Aparecera una ventana de confirmacion de envio, confirme que la presentacion de la
declaracion jurada se realizara de forma fisica haciendo clic en Sl

Envio de la Declaraciones Juradas para la Gestion de
Conflicto de Intereses

iEstd seguro gue desea continuar con la presentzcion de su Declaracion Jurada Manuzl?
Si responde "SI’ ya no podra madificar el documenta.

-

Seguidamente se mostrara la siguiente informacién, hacer clic en “Aceptar”.

Envio de la Declaraciones Juradas para la Gestion de

Conflicto de Intereses

Debe descargar la declaracion jurada en La pagina inicial, imprimirlz y firmarla.

Para descargar e imprimir la DJI que acaba de registrar debera seleccionar el icono
o correspondiente a la declaracion, tal como se muestra en la siguiente imagen:
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2 GESTIGN DE DECI JURADAS  CAFIRMADIGITAL~ K MANUALES ~ CONGRESO DE LA REPUBLICA

Rol  DECLARANTE ENTIDAD

Declaraciones Juradas para la Gestion de Conflicto de Intereses.

Entldades: Estado:

ISELECCIONAR ~ ~ SELECCIONAR) ~

& Consultar o Nusvo

Entidad Ejercicio

Estado Focha de Elab

concreso o L RerloLica wn Ao P — supesvson roormcon omen 8]

Ademas, verificar que la DJI cuente con el codigo de barras en los laterales de la pagina:

— DJIC_PREVIA_24571.pdf
—_— —
= = OO L A
- CGR 485-1965-854602-909201257
— CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
%] Py
=: DECLARACION JURADA
— N
E§ EJERCICIO: 2021  OPORTUNIDAD: AL INICIO
— O
=2 DATOS LABORALES
——13 1 Nombre de la 5 2 Cargo, nivel o
E§ Entidad servicio que presta
55 DATOS PERSONALES
——2d 3 Tipo de documento : 4 N° de documento de
= de identidad identidad
— 5 Apellido Paterno z 6 Apellido Materno
— 7 Nombres : 8 Direccion
] 9 N°de Celular 2 10 Correo Electrénico
— 11 RUC N°® z 12 Estado Civil
— 13 Apellidos y nombres del conyuge o conviviente:
—— 14 Tipo de Documento de Identidad del cényuge o
— conviviente:
==< 15 N° de Documento de Identidad del conyuge o
== conviviente:
— )
=5
1
— 8
|——+&

Debe de tener en cuenta que, al usar la opcion de firma manual, el estado de la DJI que se
mostrara en el sistema sera “PENDIENTE PRESENTACION”, este estado sera cambiado
a “RECIBIDO CGR” cuando se recepcione y procese el formato en fisico de la DJI en la
CGR.

A continuacion, debera imprimir y firmar su DJIC, asimismo, debera imprimir su carta de
presentacion de la DJI, segun el modelo mencionado en la Directiva y adjunto a este
instructivo.

Colocara su DJI en un sobre cerrado y junto a la carta de presentacion, debera dirigirse a
cualquier mesa de partes de la Contraloria a nivel nacional. En la mesa de partes de la
Contraloria un asesor abrira su sobre para evidenciar que la DJI esta dentro y sellard su
cargo sobre su carta de presentacion.

©Contraloria General de la Republica
CGR - 2020

Pagina 16 de 21




SIDJI -
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Instructivo: Rol Declarante - Entidad

2. Firma Digital y envio a CGR

Se efectia mediante un certificado digital vigente proporcionado por su entidad y validado
por RENIEC o el DNIe con certificado digital vigente.

Previamente el declarante debe haber instalado los softwares para el uso de la firma digital,
los que podra encontrar dentro de la opcion “FIRMA DIGITAL”.

Para el uso de la firma digital con DNle se deberd instalar ambos componentes (instalador
de plugin e instalador de lector) ademas de contar con una lectora de DNIe; en caso se
utilice un certificado digital proporcionado por su entidad sélo se instalara el “Instalador de
Plugin Firma Digital CGR”.

Si el Declarante opta por esta opcién, no sera necesario presentar el formato en fisico a
CGR.

2 SISTEMA DE DECLARACIONES
SIDJI JURADAS PARA LA GESTION
DE CONFLICTO DE INTERESES

ol DECLARANTE ENTIDAD £ GESTION DE DECLARACIONES JURADAS [ FIRMADIGITAL> & MANUALES ~

MANUAL DE USO FIRMA DIGITAL

5 Apellido Pateno i, <ra| \nOR DE PLUGIN FIRMA DIGITAL cGY * M2
7 Nombres n
INSTALADOR DE LECTOR RENIEC
2 DATOS GENERALES
9 N° de Celular : 10 Correo Elec
$ Declaracion Jurada 11 RUC N° : 12 Estado Civi

13 Apellidos y nombres del cényuge o conviviente:

14 Tipo de Documento de Identidad del conyuge o
conviviente:

15 N° de Documento de Identidad del cényuge o
conviviente:

Firmary Enviar ala CGR

& Enviar DJI con Firma Digital ®@ Enviar DJI con Firma Manual

Una vez se instalen los softwares necesarios, hacer clic en la opcién “Enviar con firma
Digital” como se observa en la imagen. Si se utilizara el DNIe este es el momento para
conectar la lectora e insertar el DNle.

FIRMAR Y ENVIAR DECLARACION JURADA - VISTA PREVIA (SIN VALOR LEGAL)

= DJIC_PREVIA 24563.pdf

) Firmary Enviarala CGR

Habiendo tomado conocimiento de la normativa aplicable respecto del presente formulario, deciaro bajo
juramento que toda la informacion contenida en la presente deciaracion contiene todos los datos relevantes, es
veraz y exacta

Inkormacin do ampessas, socedades  ores nkdados publu:aso petadas, enlas que usiod o
su o de pa tuidas

1 sif] No[]
enel pais o en el exterior (°).

2] tomackin streesrpresenacones podessy mendaoe kgados s sked. s conyuge 0 sit] Mol
‘conviviente por personas naturales o juridicas, piblicos o privados ("
L partcipacion de usted, su cényuge o conviiene en drectrios,consefos e adminsiraciény

3 vigianci o cualquier semejante, sea  Si[] No[]
sy oy e il Son e 0

4 Empleos, asesorias, consulloias y simiares, en los sectores pibiicoy piivado, sea remunerado © g No ()
no, en el pais o en el exterior (")

8 cooperativas, gremios y organismos no gubemamentales y otros ('), Bl Moy

Partipacién en Comités de Seleccin de lctacidn pblica, concurso pdblico, contratacién directa g1 No )
y adjudicacin simplificada, fondos por encargo y otros (")

las que tiene vi y vlr\:u\o
Prysiplasipi o Sogndo Go00. La mro«maoon respecto de los hjos menores de edad et Si{] No[X]
protegida y excluida para efectos de la publicacién (***).

Otra informacion relevante que desee deciarar.

@ Enviar DJi con Firma Digital © Enviar DJi con Firma Manual

Se visualizara la siguiente consulta en una ventana emergente donde se le preguntara si
esté seguro de continuar, realizar la confirmaciéon dando clic sobre el botdn “Si”.
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Instructivo: Rol Declarante - Entidad

Envio de las Declaraciones Juradas para la Gestion de

Conflicto de Intereses

¢Esta seguro que desea continuar con la presentacion de su Declaracion Jurada electronica?
Si responde 'Si'ya no podra modificar el documento.

=)

Se visualizard un mensaje donde solicita la apertura de los aplicativos para efectuar la firma
digital. Hacer clic en el boton “Abrir appSignFastClient®.

¢Abrir appSignFastClient?

https://appdji.contraloria.gob.pe quiere abrir esta aplicacion.

[0 Permitir siempre que appdji.contraloria.gob.pe abra este tipo de enlaces en la aplicacion asociada

[ Abrir appSignFastClient ] m

Luego aparecera una ventana mostrando: lista de certificados, lista de documentos y la
opcion Firmar.

1. Para identificar un certificado digital dentro de la lista, este se mostrara con la palabra
“FIR” cuando se hace uso del DNle, y se mostrara con la palabra “FAU” cuando se hace
uso de un certificado digital.

2. Debera seleccionarse el certificado que le corresponda y finalmente dar clic en la opcion
“Firmar”.

LISTA DE CERTIFICADOS LISTA DE DOCUMENTOS i s

o 3750be43-131c-420b-2281-bf989bdd96ab N2 Nombre Documento

ANTONIO RAMIREZ Magda Lizzet (FIR41237631) > 1 DJ_623131pdf
’ ORMENO SALAZAR Carlos Alberto FAU 20131378972 soRl ‘ 1

ﬁ QTN
-

desarrollado por INNOVA DIGITAL SOLUTIONS S.A.C.

4

Si se hace uso del DNle y lectora, debera digitar su clave de 6 digitos que registro en Reniec.
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En caso se utilice el certificado instalado en su computadora, ingresara la clave que utiliza
para firmar documentos, que registro en su entidad.

Luego dar clic en “Aceptar”.

Se estan firmando dates con su clave privada de intercambio b
Una aplicacion esta solictando acceso a un elemento

D protegido.

DA
Contrasefia para

covemadniecoport[ ]
|| Recordar contraseria
Ld
M
AP,

» Cancelar Detalles...

Finalmente se mostrara a través de la siguiente ventana la cantidad de documentos firmados
correctamente, hacer clic en “Aceptar’.

. 4

Proceso de firma finalizado.
Numero de archivos a firmar: 1
Firmados correctamente: 1

No firmados: 0

B =

El Declarante recibird un correo electrénico con la siguiente notificacion junto con su DJI:

De: dji@contraloria.gob.pe <dji@contraloria.gob.pe>
Enviado: viernes, 11 de junio de 2021 15:10

Para: Mercedes Hidalgo Moreno

Asunto: DJI del 06.Junio - 2021

Sr(a). MERCEDES HIDALGO MORENO

Por medio del presente se le comunica que su Declaracién Jurada para la Gestién de Conflicto de Intereses del
periodo 06.Junio - 2021 (Oportunidad: Periédica), ha sido enviada a la Contraloria General de la Reptblica.
Usted puede acceder a su Declaracién a través del documento adjunto o presionando aqui.

Asimismo, se gener6 el Expediente N° 08202141765, al cual puede hacerle seguimiento haciendo clic aqui e
ingresando el Cédigo N° 11F3P3.

CGR-Notificaciones

Al enviar la DJI con la firma digital el estado que se mostrara en el sistema sera “ENVIADO
A CGR?”, posteriormente cambiara al estado final “RECIBIDO CGR”.

©Contraloria General de la Republica
CGR - 2020

Pagina 19 de 21




SIDJI — Sistema de Declaraciones Juradas para la Gestion de Conflicto de Intereses

Instructivo: Rol Declarante - Entidad

- o . o Fecha d
Cadigo de Verificacion Cargo, funcién o Labor Estado schade Descargar
Elaboracién

189-611-665264-825112732 AUDITOR IV 25/08/2021 [+ ]

JON DE DECLARACIONES JURADAS £ FIRMA DIGITAL » £ MANUALES ~ CONGRESO DE LA REPUBLICA

sstion de Conflicto de Intereses.

Periodo de declaracién Oportunidad de presentacién: Estado
v SELECCIONAR) v (SELECCIONAR) v RECIBIDO CGR v
° Oportunidad Cédigo de Verificacion Cargo, funcién o Labor Fechade Elaboracién  Descargar

204-599-172978-112111550 CONTRALORIA GENERAL

DE LAR

2/01/2021 ]

Considerar que la firma digital se visualizar en la declaracion jurada de intereses una vez
que esta se encuentre en estado “RECIBIDO CGR”.

M
O I 0000 A
CGR 204-599-172878-112111550 Dy, rossemneeo
I :-EIQ‘EI: EZIU 20131378972 soft
. . Fecha: 12/01/2021 11:16:11 0500
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DECLARACION JURADA DE NO TENER CONFLICTO DE INTERESES
EJERCICIO: 2021 OPORTUNIDAD: PERIODICA
DATOS LABORALES
1 Cadigo Entidad : 2 Cargo, nivel o
servicio que presta
DATOS PERSONALES
3 Tipo de documento : 4 N° de documento de
de identidad identidad
5 Apellido Paterno : 6 Apellido Materno
7 Nombres : 8 Direccion

Si se desea descargar la DJI lo podra hacer ingresando al menu “Gestidon declaracion
jurada”, en la parte inferior podra ubicar su DJI, hacer clic sobre el icono “Descargar”.

£ GESTION DE DECLARACIONES JURADAS A FIRMADIGITAL~ £ MANUALES ~ CONGRESO DE LA REPUBLICA

ara la Gestion de Conflicto de Intereses.

Periodo de declaracion: Oportunidad de presentacion: Estado:
v (SELECCIONAR) b SELECCIONAR) o RECIBIDO CGR v
Ejercicio Oportunidad Cédigo de Verificacion Cargo, funcién o Labor Estado Fechade Elaboracién ~ Descargar

LIC 2021 PERIODICA 204-599-172978-112111550 CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA- CGR RECIBIDO CGR 12/01/2021 E
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Modelo de carta de presentacion de la DJI

[Indicar ciudad de remisién y fecha]

CARTAN°

Sefior

Subgerente de Gestidn de Declaraciones Juradas
Contraloria General de la Republica

Camilo Carrillo 114

Jesus Maria /Lima /Lima

Asunto : Remision de Declaracion Jurada de Intereses — DJI

Referencia : a) Cuarta Disposicion Complementaria Transitoria del Reglamento que
implementa la Ley N° 31227, respecto a la recepcién, el ejercicio del control,
fiscalizacion y sancién de la Declaracion Jurada de Intereses de autoridades,
funcionarios y servidores publicos del Estado, y candidatos a cargos publicos.
b) Directiva N° ............... “Presentacion y archivo de la Declaracion Jurada
de Intereses de autoridades, funcionarios (as) y servidores(as) publicos del
Estado y candidatos (as) a cargos publicos”.

Yo, [indicar nombre del remitente], identificado con DNI [indicar el nUmero del DNI], me dirijo a
usted, en el marco de las normativas de la referencia, a fin de efectuar la remisién en original, en
[indicar nUmero de folios], y en sobre cerrado adjunto al presente, de mi DJI correspondiente al
ejercicio presupuestal [indicar ejercicio presupuestal] y de oportunidad de presentacién [precisar
la oportunidad de presentacion: al inicio/ periédica/al cesar].

Cualquier coordinacion al respecto, sirvase comunicarse al correo electronico [indicar correo
electronico] o al teléfono [indicar numero telefénico].

Atentamente,

[Nombre y firma]
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